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l. Sie melden zum ersten Mal B.A.-Basismodule an?

Wenn Sie zum ersten Mal Lehrveranstaltungen (LV) anmelden, lesen Sie bitte
aufmerksam den Leitfaden des Dekanats. Darin finden Sie eine step-by-step Anleitung
zum Belegungsvorgang. Sie finden den Leitfaden online.

Il. Sie m6chten Veranstaltungen in der Nachbelegungsphase ab-/anmelden?

Die Nachbelegungsphase ist am Anfang des zweiten Semestermonats (Mai bzw.

November). Den genauen Zeitraum entnehmen Sie bitte dem Semesterkalender.
Innerhalb des Zeitraums ist die Lehrveranstaltungsbelegung auf BASIS erneut gedffnet,
damit Sie Korrekturen an lhren Belegungen vornehmen kénnen. Diese Korrekturen
mussen immer vorab mit den Dozierenden abgesprochen werden.

AB-melden von Veranstaltungen: Wenn Sie zu Veranstaltungen angemeldet sind, die Sie
nicht besuchen wollen, melden Sie sich spatestens in der Nachbelegungsphase bei BASIS
— und auch noch einmal zusatzlich per E-Mail beim Dozierenden - ab. Eine spatere
Abmeldung ist nicht mehr méglich und lhnen wird sonst ggf. eine nicht erfiillte Teilnahme
verbucht.

AN-melden von Veranstaltungen: Wenn Sie Veranstaltungen besuchen wollen, zu denen
Sie noch nicht angemeldet sind, fragen Sie 1) zundchst den Dozenten/die Dozentin, ob
eine Teilnahme mdglich ist. 2) Bei einer positiven Riickmeldung miissen Sie das Seminar in
der Nachbelegungsphase anmelden, damit Ihre Teilnahme spéater verbucht werden kann.
lhr Dozent/lIhre Dozentin wird Sie nicht anmelden, auch wenn Sie eine miindliche Zusage
von ihrfihm erhalten haben. Sie sind dafiir selbst verantwortlich. Die Zulassung zum
eCampus-Kurs ersetzt nicht die Anmeldung Gber BASIS.

Melden Sie sich in der Nachbelegungsphase bitte nur zu den Seminaren an, die Sie auch
wirklich besuchen. Vergeben Sie keine Prioritdten. Sie werden hier zu allen
Veranstaltungen zugelassen, die Sie auswdhlen und haben nach Ablauf der Frist keine
Moglichkeit mehr, tiberzahlige Veranstaltungen abzumelden.

lll. Sie melden zum ersten Mal B.A.-Vertiefungsmodule/Mastermodule an?

Ein Modul besteht aus zusammengehodrigen Lehrveranstaltungen (LV). Damit
Studienleistungen verbucht werden kénnen, hat jede dieser Lehrveranstaltungen bildlich
gesprochen einen Platz, auf dem die Teilnahme verbucht werden kann. Allerdings muss
man bei B.A.-Vertiefungsmodulen/Mastermodulen besonders achtsam sein, da hier oft
derselbe Veranstaltungstyp (Seminare) angeboten wird:
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Damit die Verbuchung einer Teilnahme erfolgen kann, muss zwischen dem Platz fir das
erste und dem Platz fiir das zweite Seminar unterschieden werden. Deshalb werden die
LV — zur Kennzeichnung der Platze fiir die Verbuchung — mit Seminar 1 und Seminar 2
benannt. Jedem dieser Pldtze kann nur eine Studienleistung und somit auch nur eine
Teilnahme zugeordnet werden. Daher muss bei der Belegung darauf geachtet werden, ob
auf einem der Platze bereits eine Studienleistung verbucht wurde.

- Jedes Modul besteht aus einer bestimmten
Anzahl an Lehrveranstaltungen

- Unterscheidung der gleichen LVs erfolgt
durch Nummerierung

- Auf jedem Stuhl kann nur eine
Studienleistung/ein Seminar verbucht
werden

- Wichtig: Wenn falsch belegt wird, kann die
SL des zweiten Seminars nicht verbucht

werden...

Seminar 1 Seminar 2

Wenn man in einem Semester beide Seminare besucht, ordnet BASIS die beiden Seminare
korrekt den beiden Platzen zu (nicht in der Nachbelegungsphase s.0.). Wenn das Modul
Uber zwei Semester studiert wird, miissen Sie darauf achten, dass das zweite Seminar

NUR dort angemeldet wird, wo noch ein Platz frei ist.

Hier konnen Sie die Zuordnung des Seminars zu der jeweiligen Kategorie
nachvollziehen:

Studiengdnge Stundenplan
= Anschrift / Semesterbeitrag

» Studiumsverwaltung
= Stundenplan

= Mein Studiengangplan Funktionen:
= Yeranstattungen belegen/abmelden

- Ver Itung: 503021310 Demokratie im Wandel (WVMRL)

Keine Gruppe
[ = (POF
elegungsdaten { ’ Leistungspunktekonto -= Drittes Studienjahr -» Vertiefungsphase (3.Jahr) -= WM Regierungslehre
; d d
O FTITEE TS (TSR TR R teilgenommen : 22.08.2012 17:21:06  Modulprioritat: 1
= Info dber angemeldete Prifungen

Belegungsinformation

= Motenspiegel

o Tag | Zeit Rhythmus | Dauer oder Termin | Raum | Lehrperson Hinweis
= Mavigation auskblenden
i, 05:00 bis 10:00 Einzetermin am 30.01.2013 1.001 findet statt
Mi. 05:00 bis 10:00 Einzetermin am17.10.2012 1.001 Decker , Fischer findet statt
Sa.  10:00 bis 18:00 Einzehkermin am 19.01.2013 0.010 findet statt
Sa.  10:00 bis 18:00 Einzelermin am 01.12.2012 0.010 findet statt
Do.  16:00 bis 18:00 Einzeltermin = am 22.11.2012 findet statt
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IV. Sie kénnen keine B.A.-Vertiefungsmodule belegen...?

a) Eserscheinen keine Vertiefungsmodule zur Auswahl?

Ggf. zeigt BASIS an, dass Sie die Anforderungen nicht erfillen.

Das liegt daran, dass lhre Priifungsleistung(en) aus dem Basismodul noch nicht verbucht
sind. Die Zugangsvoraussetzung zu einem Vertiefungsmodul ist die vollstéandige
Verbuchung des jeweiligen Basismoduls. (Es missen nicht alle Basismodule
abgeschlossen werden, um Gberhaupt Vertiefungsmodule studieren zu kénnen)

Wenn die rechtzeitige Verbuchung der Prifungsleistung(en) auch zur zweiten
Anmeldephase nicht in Aussicht steht (wg. Abgabefristen fiir Hausarbeiten), melden Sie
lhren Teilnahmewunsch an den jeweiligen Seminaren bitte beim Dozenten/bei der
Dozentin per E-Mail an.

WICHTIG: Sie missen sich unbedingt in der Nachbelegungsphase zu den jeweiligen
Veranstaltungen nachmelden! (s.o.)

Sollte die Prifungsleistung auch zur Nachbelegungsphase noch nicht verbucht sein,
wenden Sie sich bitte an das Mentorat.
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V. Die Teilnahme einer LV kann nicht verbucht werden, wenn...

a) BACHELOR/MASTER...Sie in einem Modul zu viele Lehrveranstaltungen belegt
haben.

Wie unter Punkt |. erkldrt, kénnen nur so viele Lehrveranstaltungen als
»teilgenommen’ verbucht werden, wie Platze in einem Modul vorgesehen sind.
Manchmal kann es sein, dass Sie aber auerplanmaf3ig mehr Veranstaltungen belegen
mussen, um das Modul zum Abschluss bringen zu kénnen.

Fir die Anmeldung der Priifungsleistung ist dies allerdings kein Problem. Es handelt
sich bei Hausarbeiten  in  Vertiefungs-  und Mastermodulen um
Modulabschlusspriifungen, die Inhalt und Lernziele des Moduls nach Modulhandbuch
abfragen sollen. Sie sind nur organisatorisch an eines der Seminare gekoppelt. Daher
ist es prifungsrechtlich irrelevant, ob die Teilnahme in dem Seminar, zu dem Sie
inhaltlich die Hausarbeit schreiben wollen, verbucht ist oder nicht. Wichtig ist lediglich,
dass Sie die Modulvoraussetzungen fir eine Prifungsanmeldung generell erfiillen.

Auf Ihrem Transcript werden allerdings die Seminartitel der ,,alten’ Seminare stehen.
Einen Tausch mit der zusatzlichen Veranstaltung kdnnen wir nicht durchfiihren.

b) BACHELOR/MASTER...Sie lhre Lehrveranstaltungen fehlerhaft belegt haben.

Wenn Sie sich nicht an die korrekte Belegung mit den Kategorien S1 und S2 gehalten
haben, gibt es Probleme bei der Verbuchung lhrer Studienleistungen und Sie kénnen
ggf. die Modulprifung nicht anmelden. Wenden Sie sich hierzu bitte auch zundchst an
das Mentorat.

Bitte leiten sie uns dazu jeweils eine Bestdtigung des Dozenten/der Dozentin tber Ihre
erfolgreiche Teilnahme am Seminar per E-Mail weiter.

c¢) BACHELOR/MASTER...Die Verbuchung noch nicht erfolgt ist.

Die Verbuchung der LV-Teilnahme Il3uft ber die Sekretariate der jeweiligen
Modulverantwortlichen. Wenn eine Studienleistung von Ihnen in einer Veranstaltung
noch nicht verbucht ist, wenden Sie sich bitte zuerst an die Sekretariate. Schreiben Sie
nicht ihrem Dozenten/lhrer Dozentin, da diese eventuelle Fehlbuchungen, wie oben
beschrieben, nicht erkennen kénnen. Sollte Ihnen das Sekretariat rickmelden, dass die
Verbuchung nicht méglich ist, liegt wahrscheinlich Punkt b) vor (s.o.).

Die Zustandigkeiten der jeweiligen Sekretariate sehen Sie hier.

Wenn Sie ein Sekretariat nachtraglich um die Verbuchung einer Studienleistung bitten,
nennen Sie hierfiir alle erforderlichen Informationen: Semester, Prifungsnummer
(s.0.) Seminartitel und -nummer und Dozentin/Dozent.
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Unser Tipp: Bitte schauen Sie durch ihr Transcript of Records und die Ubersicht der
belegten Veranstaltungen und suchen Sie nach offenen Teilnahmeverbuchungen in
Seminaren. Folgen Sie den Anweisungen dieses Leitfadens und gehen Sie bei Bedarf zu
den jeweiligen Ansprechpartner®innen.

Mehr Informationen zum Verfahren der Studienleistungsverbuchung finden Sie hier.

VI. Sie kénnen keine Priifungen anmelden, weil ...

a) ...die Frist zur Anmeldung abgelaufen ist

Sie mussen im Laufe lhres Studiums unterschiedliche Priifungsleistungen ablegen.
Bitte beachten Sie hierbei, dass die Anmeldung zu den jeweiligen Prifungen an
Fristen gebunden ist. Klausuren und miindliche Prifungen kénnen in zwei kurzen
Prifungsanmeldephasen angemeldet und in diesem Zeitraum auch wieder
abgemeldet werden. Fir Hausarbeiten steht lhnen ein langerer Zeitraum zur
Verfligung. Eine Abmeldung von Hausarbeiten ist nicht méglich. Die genauen Fristen
entnehmen Sie bitte der Terminankiindigung der Philosophischen Fakultat.

Sollten Sie die Anmeldung innerhalb der Frist versaumen, kénnen Sie vom
Prifungsamt leider ohne hinreichende Angabe von Griinden nicht mehr nachtraglich
an- bzw. abgemeldet werden!

b) Sie noch nicht alle Studienleistungen im Modul erbracht haben

Eine Prufungsanmeldung ist nur nach Verbuchung aller Studienleistungen eines
Moduls (Voraussetzung zur Prifungsanmeldung) moglich.

Es ist also zwingend erforderlich, dass Sie bis zur Prifungsanmeldephase alle
Studienleistungen des betreffenden Moduls erbracht haben, die vor der
Anmeldephase von den Sekretariaten in Ihr BASIS-Konto verbucht werden. Mehr dazu
kénnen Sie hier nachlesen.
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